@ CHAMBRE DE COMMERCE
ET D'INDUSTRIE

1+ ACCELERATEUR DES ENTREPRISES

Rédacteur des marchés publics H/F
Contrat a Durée Déterminée - 12 mois a pourvoir dés que possible — Temps Plein
Territoire d’intervention : CCl LE MANS SARTHE

Vous étes a la recherche d’un nouveau défi professionnel dans un environnement porteur de valeurs et
de sens : rejoignez la CCl Le Mans Sarthe et participez & I'évolution de notre organisation.

MISSIONS PRINCIPALES

Sous la direction administrative et financiére, rattaché au Responsable du Pbéle Achats, et en lien
avec le Groupe Régional Achats CCI Pays de la Loire,

Vos missions consistent, sur le périmétre confié, a :

e Participer a la définition des besoins (travaux, fournitures, services et prestations
intellectuelles),

o Rédiger le dossier de consultation des entreprises et envoyer a la publication les annonces
légales,

e Lancer les procédures dans le respect du Code de la commande publique,

e Participer a I'analyse des offres et a la synthése des résultats,

e Assurer la gestion et le pilotage du marché confié (rédactions courriers divers et documents
d’exécution),

e Communiquer aux services demandeurs les renseignements administratifs et/ou
techniques relatifs aux marchés,

e Assurer le suivi des indicateurs liés aux marchés confiés,

e Informer et, le cas échéant, accompagner les managers dans le respect des procédures
Achats.

VOTRE PROFIL

Vous étes issu d’'une formation BAC+3 marchés publics / droit administratif et/ou vous démontrez
une expérience avérée dans la rédaction et le suivi des marchés publics.

Vous étes reconnu pour votre rigueur, votre discrétion et votre sens de I'organisation.

Vous maitrisez les outils bureautiques courants et possédez d’excellentes qualités rédactionnelles.

Candidature a adresser a :
@ CCI LE MANS
SARTHE

Philippe BRUNET - Directeur Général
1 bd René Levasseur - CS 91435
72014 LE MANS Cedex 2
Ou par mail & : CClI72-DRH@lemans.cci.fr
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